
CÓMO SUBIR TAREAS POR TEAMS 

 

1.- Cuando se pincha en una tarea, en la parte de abajo aparece en azul el mensaje ‘agregar trabajo’.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

2.- Al pinchar ahí veremos este cuadro y pincharemos abajo a la izquierda donde dice ‘cargar desde 

este dispositivo’. Se abrirá nuestro explorador de archivos y añadimos los que queramos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Una vez añadido el archivo, arriba a la derecha nos aparecerá el botón azul ‘Entregar’. Pinchamos 

ahí y la tarea se habrá entregado al profesor. Tenemos también la opción de deshacer la entrega si 

queremos cambiar algo. 

  



4.- Una vez hecha la entrega la tarea nos aparecerá como completada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- Cuando el profesor haya revisado la tarea recibiremos un mensaje. 

 

 

6.- Pinchamos y podemos ver sus comentarios. 

 

 

7.- Tenemos la opción de hacer rectificaciones y volver a entregar.  

 


